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Information zur E- Rechnung bei der Stadtverwaltung Pfaffenhofen 
 
E-Rechnungen 

Gemäß der E-Rechnungsverordnung (ERechV) des Bundes gelten Rechnungen als elektronisch, wenn 
sie in einem strukturierten elektronischen Format ausgestellt, übermittelt und empfangen werden 
und das Format die automatische und elektronische Verarbeitung der Rechnung ermöglicht. 
 
Gültige E-Rechnungsformate der Stadtverwaltung Pfaffenhofen 
Die Stadtverwaltung Pfaffenhofen kann folgende E- Rechnungsformate verarbeiten: 

• ZUGFeRD Format , 

• XRechnung Format, 
jeweils in der aktuellsten Version, beide Formate müssen der Norm EN-16931 entsprechen. 
 
Hinweis: Aufgrund der besseren Lesbarkeit der ZUGFeRD Rechnungen bevorzugen wir dieses 
Rechnungsformat. 
 
Weitere Informationen zur E-Rechnung 

• Bitte senden Sie E-Rechnungen als Anlage per E-Mail an die Mailadresse rechnung@stadt-
pfaffenhofen.de. 

Hinweis: Sollten Sie noch nicht auf E-Rechnung umgestellt haben (oder von der E-Rechnungs-
pflicht befreit sein), können Sie auch ihre Rechnungen im Standard PDF-Format an diese Mail 
Adresse senden. 

• Ebenso bitte an diese Mailadresse auch ihre Mahnungen / Zahlungserinnerungen. 

• Aufgrund der automatischen Verarbeitung der Rechnungen bitten wir sie nur jeweils eine 
Rechnung als einzige Anlage und ausschließlich Rechnungen an diese E-Mail-Adresse zu 
senden.  

Hinweis: Bitte auch nicht die Rechnung in beiden E-Rechnungsvarianten in einer Mail 
versenden, es reicht eine E-Rechnungsvariante als einzige Anlage 

• Für das Versenden von anderen Dokumenten (ungleich Rechnungen oder Mahnungen wie 
z.B. Lieferschein, Stundennachweis) bitten wir diese Dokumente an Ihren 
Fachansprechpartner zu senden. 

• Die Leitweg-ID ist ein Kennzeichen einer elektronischen Rechnung zur eindeutigen 
Adressierung von öffentlichen Auftraggebern in Deutschland. Die E-Rechnungsverordnungen 
des Bundes und einiger Bundesländer fordern die Verwendung der Leitweg-ID als 
verpflichtendes Attribut einer elektronischen Rechnung. 
 
Die LeitwegID der Stadtverwaltung Pfaffenhofen lautet:  09186143-00000-60 
 

• E-Rechnungen müssen alle umsatzsteuerrechtlichen Pflichtangaben enthalten, wie sie auch 
in herkömmlichen Rechnungen gefordert sind, z.B. Umsatzsteuer-ID, Rechnungsbetrag, 
Leistungsdatum. 
Die Rechnungsadresse lautet: 
 

Stadtverwaltung Pfaffenhofen a. d. Ilm 
[Optional: Amt oder Sachgebiet oder Fachbereich oder Ansprechpartner] 
Hauptplatz 1 
85276 Pfaffenhofen a. d. Ilm 

 
Hinweis: Die (optionale, aber gewünschte) Zeile in der Rechnung dient der besseren 
Zuordnung ihrer Rechnung an den betroffenen Fachbereich / Sachbearbeiter.  
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